附件3
湖南农业大学工作用餐申请表
（机关、教辅单位）
	单位名称
	　
	工作加班时间
	　

	工作用餐事由
	　

	工作用餐人员
名单
	　

	用餐标准
（不超过40元/人）
	　
	实际用餐金额
	　

	单位主要负责人审批意见
	　
	经办人
	　
	证明人
	　

	党政办
审批意见
	


湖南农业大学工作用餐申请表（学院）
	单位名称
	　
	工作加班时间
	　

	工作用餐事由
	

	工作用餐人员名单
	　


	用餐标准

（不超过40元/人）
	　
	实际用餐金额
	　

	单位主要负责人审批意见
	　
	经办人
	　
	证明人
	　



