
湖南农业大学    年   学期第   周活动安排建议表
签名＿＿＿＿                      年     月     日至      月      日
	拟定时间
	主持人
	活动内容
	组织部门
	参加人员
	所需时间
	活动地点
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午  ：
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备注:
1、为了加强学校活动和会议管理,请各位校领导在星期一上午前列出本周工作安排建议，并注明会议所需时间以及督促相关部门作好充分准备，以便我们协调好领导活动和提高会议效率。
2、根据我校《关于加强和改进机关作风建设的实施意见》有关规定，除党委会、校长办公会和无明显职能归口部门的临时性会议由党政办负责会务工作外，其他会议由相关职能部门和专门机构办公室负责会务工作，以便于参会人员与有关职能部门衔接做好会前有关准备工作。
3、凡有校领导出席的会议或校领导出差请报党政办备案，以便统一协调。

